
 
 

Umowa nr………. z dnia …………. 

Zawarta pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad,  

reprezentowanym przez:  

Pana Jarosława Wąsowskiego   - Dyrektora Oddziału  

Panią Anetę Dmowską  – Zastępcę Dyrektora ds. Ekonomiczno-

Finansowych 

 

Oddziału GDDKiA w Warszawie, z siedzibą przy ul. Mińskiej 25,  

03 - 808 Warszawa, NIP 113-20-97-244      

zwanym dalej  „Zamawiającym”  

a:  

Firmą …………………………….., z siedzibą przy ………………………….,  

………………………., NIP: …………………., REGON …………………. 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………… 

zwanym dalej   „Wykonawcą”,  

o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot zamówienia 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej  

na przeprowadzeniu szkolenia zamkniętego z zakresu wykrywania i 

przeciwdziałania nadużyciom finansowym w projektach realizowanych przez 

Urząd, ze szczególnym uwzględnieniem projektów współfinansowanych ze 

środków UE dla min. 12 – max. 15 pracowników Oddziału GDDKiA w Warszawie. 

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone on-line za pośrednictwem aplikacji Microsoft 

Teams, dla 12-15 pracowników GDDKiA Oddziału w Warszawie, zwanych dalej 

„uczestnikami”. 

3. Łączny czas trwania szkolenia to 1 dzień szkoleniowy. 



 
 

4. Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. Termin 

szkolenia został ustalony na dzień ……………………………. 

§ 2 

1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

2. Zapewnienie trenera będącego specjalistą w dziedzinie objętej programem szkolenia. 

3. Opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu szkolenia.  

4. Przeprowadzenie szkolenia w godzinach 08:00–16:00. 

5. Przygotowanie materiałów szkoleniowych dla wszystkich uczestników szkolenia w 

formie elektronicznej oraz przekazanie ich uczestnikom najpóźniej w dniu szkolenia. 

6. Przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu certyfikatów/zaświadczeń w formie 

elektronicznej (PDF). 

7. Sporządzenie sprawozdania z przebiegu zrealizowanego szkolenia na podstawie ankiet 

przekazanych przez Zamawiającego. Sprawozdanie należy przekazać w formie 

elektronicznej na adres e-mail: amisiewicz@gddkia.gov.pl  w terminie do 7 dni od dnia 

zakończenia szkolenia; 

8. Przekazanie Zamawiającemu, w formie elektronicznej, materiałów szkoleniowych 

przekazywanych uczestnikom, w celu właściwego udokumentowania 

przeprowadzonego szkolenia.  

 

§ 3 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn faktycznie przeszkolonych osób oraz 
ceny jednostkowej za 1 osobę wskazanej w formularzu ofertowym (nie mniej niż za 12 
uczestników); 

2. Zgodnie z Formularzem ofertowym maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za 

przeprowadzenie szkolenia nie przekroczy kwoty brutto ……………….. PLN (słownie: 

……………………………………….). 

3. Płatność wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy numer: ……………………………. 

nastąpi w formie przelewu w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

za pośrednictwem Krajowego Systemu eFaktur (KSeF) prawidłowo wystawionej faktury 

VAT. Faktura zostanie wystawiona przez Wykonawcę odpowiednio po zakończeniu zajęć i 

przekazaniu Zamawiającemu wszystkich wymaganych dokumentów, w tym sprawozdania 

z przebiegu zrealizowanego szkolenia. 

4. Za datę realizacji płatności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje koszty związane z: merytorycznym 

przygotowaniem szkolenia, wynagrodzeniem Wykładowcy wskazanego Zamawiającemu  

w ofercie szkoleniowej, przygotowaniem imiennych zaświadczeń/certyfikatów  

dla wszystkich uczestników szkolenia, sporządzeniem sprawozdania ze szkolenia. 

mailto:amisiewicz@gddkia.gov.pl


 
 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie informować Zamawiającego w formie pisemnej 

oraz mailowej o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na 

wykonanie usługi, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia powzięcia wiadomości o 

ich zaistnieniu; 

2. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w 

przypadku niewykonania któregokolwiek zadania Wykonawcy wynikającego z Umowy, z 

winy Wykonawcy;  

§ 5 

     W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Strony zobowiązują się 

zapłacić kary umowne: 

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% umownej ceny 

brutto, wskazanej   w § 4 ust. 2 - gdy Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn 

zawinionych przez Wykonawcę. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 5% umownej ceny    

brutto wskazanej w § 4 ust.2 w razie odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z 

przyczyn zawinionych przez Zamawiającego. 

3. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokryje poniesionej szkody, Strony 

mogą dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego do 

wysokości faktycznie poniesionej szkody. 

§ 6 

1. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad – jako administrator danych w 

rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych, w celu realizacji niniejszej 

Umowy, powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w drodze odrębnej 

umowy, która stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 

 

                                                      § 7 

  

1. Wykonawca w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy będzie 

pełnić funkcję:  

1) Podmiotu przetwarzającego w rozumieniu art. 28 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej 

„RODO”) – w zakresie czynności przetwarzania określonych w odrębnej umowie 



 
 

powierzenia przetwarzania. Umowa powierzenia przetwarzania stanowi załącznik nr 2 

do Umowy.  

2) Samodzielnego administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO 

– w zakresie pozostałych danych osobowych.  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny 

Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych po stronie Wykonawcy 

jest …………………………..  

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane 

z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez 

Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca pozyska, jako podmiot 

przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia 

przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego.   

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie 

osobom, których dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli 

informacyjnej dostępnej na stronie internetowej 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-

wykonawcow-i-podwykonawcow, oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności 

niezbędnych do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego 

określonego w RODO wobec tych osób. Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli 

informacyjnej dostępnej na ww. stronie internetowej nie wymaga zmiany Umowy.  

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych 

uzyskanych od Zamawiającego, w związku z wykonywaniem zobowiązań wynikających 

z niniejszej Umowy. 

2. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez 

Wykonawcę od Zamawiającego, w szczególności informacji niejawnych, stanowiących 

tajemnicę państwową, tajemnicę służbową, a także inną będącą przedmiotem 

niniejszej Umowy, może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów uprawnionych na 

podstawie przepisów obowiązującego prawa i w zakresie określonym niniejszą Umową. 

3. Nie stanowi naruszenia zasad poufności umieszczenie informacji o współpracy 

pomiędzy Stronami w materiałach referencyjnych. 

4. Wykonawca odpowiada za szkodę, wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych 

od Zamawiającego, wbrew postanowieniom niniejszej Umowy. 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow


 
 

5. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu zlecenia lub rozwiązaniu 

niniejszej Umowy, bez względu na przyczynę, i podlega wygaśnięciu według zasad 

określonych w przepisach dotyczących ochrony informacji niejawnych. 

 

§ 9 

1. Wykonawca nie może przenieść zobowiązań wynikających z umowy na jakikolwiek     

inny podmiot. 

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przelać jakiejkolwiek wierzytelności 

wynikającej z Umowy lub jakiejkolwiek jej części, korzyści z niego lub udziału w nim, 

na osoby trzecie. Zgoda Zamawiającego na przelew jakiejkolwiek wierzytelności 

wynikającej z Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

                                                           

§ 10 

1. Wszystkie szczegółowe kwestie związane z realizacją niniejszej umowy Strony umowy 

będą uzgadniały na bieżąco w trybie roboczym. 

2. Wykonawca wyznacza do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonaniem 

umowy – …………………………………………………. – nr telefonu i adres mailowy 

……………………………………………………… 

3. Zamawiający wyznacza do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonaniem 

umowy - ………………………………………. – nr telefonu i adres mailowy 

…………………………………………….. 

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2-3 nie wymaga zawarcia aneksu do umowy, 

lecz wymaga pisemnego powiadomienia drugiej strony. 

§ 11 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany, z 

zastrzeżeniem § 10 ust.4 

3. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz innych regulacji dotyczących przedmiotu umowy. 

4. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonania postanowień niniejszej umowy, 

strony poddają rozstrzygnięciu właściwemu dla Zamawiającego sądowi 

powszechnemu. 

5. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach swojego 

statusu prawnego, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i 

likwidacyjnego. 

 



 
 

ZAMAWIAJĄCY                                                WYKONAWCA 

 

 

.............................................                            …………………………………………….. 

 

 

 

............................................. 

 


